SLOHOVE UTVARY

Pred tym, ako zaneme pisat’ si musime uvedomit, ¢o piseme (aky ttvar), pre koho, aky $tyl pouzijeme. Text
musime ¢lenit” do odsekov - prvy riadok odseku aspofi dva centimetre posunieme doprava v porovnani s
ostatnymi riadkami odseku, pripadne vynechame riadok a piSeme od okraja po okraj. Kazda praca musi mat

uvod, jadro a z&ver a dany pocet odstavcov v hlavnej Casti.

Préca

- musi vychadzat’ zo vsetkych bodov

- musi byt CitateI'ne napisana

- musi obsahovat’ predpisany pocet slov (rataju sa vsetky slova, t.j. aj Cleny, predlozky), nie vSak slovenské

mena, geografické nazvy a Cislice.

Rozlisujeme 2 $tyly, podl'a coho potom prispdsobime celu pracu:
Formalny $tyl obsahuje

- formalne vyrazy, pokro¢ili slovnll zasobu, dlhé vety a suvetia,

- formélne spéjacie vyrazy, napr. however, although...

- neosobny §tyl, t. j. trpny rod (it is supposed,...),

- nepouzivat’ skratené slovesné tvary (don't, isn't...).
Neformalny $tyl obsahuje

- hovorové vyrazy, idiomy ( mum, it’s raining cats and dogs)

- neformélne frézové slovesa

- jednoduché spéjacie vyrazy, napr. but, because...),

- krat$ie vety,

- 0sobny tén,

- viac pridavnych mien a prisloviek pre zivsi opis.
Cela prica musi pozostavat’ z iivodu, hlavnej Casti a zaveru, ktoré sa organizuji do odstavcov.

UvoD
- zaCina tému, uvadza ju a dava citatel'ovi prvotné informacie o problematike. Citatel’ musi z uvodu zistit’ o com

celé praca bude.

JADRO - HLAVNA CAST

= pozostava obycCajne z viacerych odstavcov, pretoze kazdd nova myslienka musi byt rozpracovand zvlast.
Ked’ sa v zadani objavia 3 podilohy, musia byt’ 3 odstavce...

Citatel' uz z prvej vety hlavnej ¢asti musi zistit' autorov umysel alebo postoj.

ZAVER
- ide o zosumarizovanie alebo zhrnutie toho, ¢o uz bolo napisané, hlavna myslienka ale inymi slovami.

Citatel' by mal presne vediet autorov nazor na dani problematiku.



1. OPIS (description)

- 0soby
- miesta

- udalosti

OSOBY:
- Casto sa pouziva v roznych §tyloch a slohovych postupoch
UVOD - dava vieobecné informécie o ¢loveku so $pecifickymi detailami:
meno, osobné udaje, vzt'ah k osobe, ked ju &itatel’ nepozna, tak kedy, kde a ako sa autor zozndmil s danym
clovekom.
JADRO - by malo mat’ 3 alebo viac odstavcov tykajucich sa 1. vyzoru- od vSeobecnych &ft az k detailom,
2. osobné vlastnosti,
3. konicky alebo zaluby,

ZAVER - by mal zahfiat’ pisatelove pocity a komentare o danej osobe

POUZITY JAZYK- mnoho réznych pridavnych mien, prisloviek, zvyraziiovaéov -  very, very much, too,
enough, porovnavanie, pocity. Ak ma dana osoba negativne vlastnosti, treba pri nich pouZit’ mierny jazyk- nie:
He is stupid.- ale : He is not very clever. alebo He seems to be stupid.

Cas- pritomny jednoduchy, pri zosnulych minuly jednoduchy

MIESTA alebo BUDOVY

UVOD - musi obsahovat’ miesto , nazov miesta a preco si pisatel’ vybral prave toto miesto alebo budovu.
JADRO - opisuje budovu alebo miesto detailne:
1. exteriér,
2. 2.interiéra
3. akje to starSia budova aj jej historia ( historické dokumenty, slavni T'udia...)
- to znamena 2 alebo3 odstavce v jadre
ZAVER - zahfia autorov komentér, pocity - bud’ kladné alebo zaporné a odportcanie, preco by ¢lovek mal

alebo nemal navstivit’ dané miesto.

UDALOSTI, FESTIVALU alebo OSLAVY

- mézme najst’ v listoch, ¢lankoch, reportazach a rozpravaniach

UVOD - by mal obsahovat’ men4, &as, miesto a priginy pre oslavu ( mozno histéria, tradicie, kultarne alebo
nabozenské zazemie)

JADRO - déva informécie o 1. priprave na sldvnost a 2. samotny priebeh udalosti. — 2 odstavce

ZAVER - zhrnutie udalosti, zalozené na reakciach a pocitoch a autorove myslienky a komentare o nej

JAZYK: vel'mi vela pridavnych mien a prisloviek, trpny rod, pritomné ¢asy - ak sa udalost’ opakuje pravidelne,

minuly ¢as - ak udalost’ uz prebehla jednorazovo.



2. ROZPRAVANIE - PRIBEH (narrative - story)

- sa obvykle piSe v prvej osobe ( autor piSe pribeh z vlastnej perspektivy- « I was walking down the road...)
alebo v tretej osobe jednotného Cisla ( autor piSe pribeh zo strany inej osoby- ,,He was walking down the
road...”)
- musi byt nadpis, pokial sa nejedna o list
- MUSI MAT DEJ - nejaku pikosku, NESMIE TO BYT OPIS UDALOSTI
- Mal by sa odohravat’ v ¢o najkratSom Case, poCet 0s6b by nemal presahovat’ 3
UVOD: uvadza ¢itatel'a na scénu: miesto, ¢as, atmosféra, hrdinovia... Tento odstavec by mal pritiahnut
pozornost Citatel'a a dontitit’ ho, aby pokracoval v Citani, teda musi byt pttavy.
JADRO: rozvija pribeh, prezentuje udalosti v chronologickom poriadku. Na rozvitie deja je
nevyhnutné pouzit’ aspon 2 odstavce
Treba opisat’ celé hlavné dianie a jeho dosledky, nie nezaujimavé a nepodstatné veci, aby si Citatel
mohol rozvijat’ svoju predstavivost’.
ZAVER: dava koniec pribehu, zavere¢né komentare a reakcie vyplyvajuce z pocitov
JAZYK: silné pocitové pridavné mena, rozne prislovky spdsobu, miesta a ¢asu na zivy opis, vel'mi Siroka Skala
slovies, priama reé, reénicka otazka, porovnanie, pritomné ¢asy, ¢inné a trpné pricastia, spojky a spajacie vyrazy
ukazujuce postupnost’ deja: then, next, while, during, after, finally, first, at the end...
- pridavné mena na vyjadrenie pocitov, nalady, zakladny opis, prislovky spdsobu,
- miesta, Casu, priama rec, recnicke otazky, viaceré pritomné a minulé Casy, pricastia
- spdjacie vyrazy oznacujuce poradie udalosti (napr. first (of all), next, then, after that, finally, while, during,

before, as soon as, atd’.)

3.LIST (letter)
A. Uradny list (formal letter)

- moze to byt'staznost, odporicéanie, prihlaska, ziadost’, pod’akovanie

- je nutné pouzit’ formalnu slovnu zasobu kvoli presnému a jasnému porozumeniu problému

PRESNA STRUKTURA:
- vpravo hore adresa odosiclatel’a (bez mena) napr. Zelena 4
Gelnica
Slovakia/ The Slovak Republic
- pod adresou vynechat’ riadok a napisatdatum (30 June 2004)- nie cislicami, je to métice
- vlavo hore meno (aj funkcia, ked’ je zndma) a adresa prijimatel’a
- oslovenie Dear Sir, Dear Madame, Dear Sir or Madame - ak nepozndme meno osoby; za oslovenim
diarka
- ak meno pozname: Dear Mr Robinson, v americkej angl. Dear Mr. Robinson a ¢iarka
- list sa ¢leni na uvod, jadro, zaver

- UVOD: pri¢ina preco piseme list



- napr. | have seen your advertisement in the newspaper Times (on the Internet) and | would like to
apply for the job as a secretary.

- JADRO - ¢leni sa podl'a toho, o kol’kych informaciach mame pisat’

- ZAVER: zdvorilostné frazy : | look forward to hearing from you soon.

Thank you for your time and consideration.

- pod tym: Yours faithfully (ak sa list za¢ina Dear Sir or Madame), Yours sincerely (ak sa list za¢ina
Dear Mr Brown), za tym &iarka

- podpis a pod nim meno odosielatel’a tlacenym pismom)

JAZYK: formalne slov4, nie hovorové, dlhsie slova a vety, ZIADNE SKRATKY: nie don’t - ale do not

B. Sukromny list (informal letter)

- piSe sa priatel'om, rodine alebo nickomu, koho dobre pozndme
- pouziva sa neformalna slovna zasoba, hovorové slova, frazeologizmy, frazové slovesa, otazky a zvolacie vety
( Thanks a lot. Guess what!, Are you serious?) Vety su kratSie, osobnejSie a pouzivaju sa kratSie spajacie vyrazy.
- Neformaélne listy st vzdy v prvej osobe jednotného c¢isla
- je mozné pouzivat skratené slovesné tvary
- adresa odosielatela a prijimatela nie je potrebna
- datum sa pise vpravo hore - celym slovom: 13 August 2007
- oslovenie (Dear Mary aleboHi ), za tym ¢iarka
UVOD: otvara list a uvadza pri¢iny pre jeho napisanie
JADRO: kazdy bod ma svoj vlastny odstavec s detailnym popisom
ZAVER: zavere¢né poznamky
- mdZe byt na konci: (I am) Looking forward to seeing you- ale len v tomto pritomnom priebehovom ¢ase,
Drop me a line, Give me a call, Take it easy, Say hi to your parents for me...
- ukoncenie: intimne: Love, Hugs and kisses, Lots of love, Yours..
menej intimne: Best wishes, Regards, Kind regards, See you later, atd’.
- podpis: len krstné meno
JAZYK: vela roznych casov, hlavne pritomny jednoduchy a priebehovy, predpritomny jednoduchy a

priebehovy, minulé asy

4. REFERAT, SPRAVA, CLANOK (report, article)

Refe réty st kratke slohové postupy pre obchodné alebo akademické ucely

- akademické referaty sa vztahuju na predmety vyucované v $kole o réznych témach naStudovanych alebo
experimentovanych

- obchodné referaty maja nieo s vyskumom, predajom, marketingom, vyrobou alebo inymi informéaciami
potrebnymi pre obchodnl spolo¢nost’.

- Referaty vo vSeobecnosti m6ézu obsahovat’ mienku autora iba ak je podlozend nejakymi informaciami

z inych zdrojov



Cli'lllky su vlastne spravy o beznych udalostiach napisané pre tla¢ alebo elektronické média: noviny,

Casopisy, Internet.

- Jeto kratky slohovy Utvar s cielom informovat’.

Autor ¢lanku obvykle nedava svoj nazor do textu - piSe objektivne a cituje len niekoho iného ale nikdy nepovie
svoj vlastny nazor, napr. ked’ je zname Ze $tudenti majii vela stresu, napiSe: The pressure on students is

enormous. One student said that he had not slept in three days...

Kazdy referat alebo ¢lanok musi mat’ nadpis- obvykle je kratky, putavy

UVOD: prehl'ad udalosti, odpovedat’ na otazky: kto, ¢o, kde, kedy

JADRO: chronologicky a detailny popis udalosti, ako a pre¢o sa udalost’ stala- najmenej 2 odstavce
ZAVER: zhriiuje reakcie I'udi a komentuje udalosti, deje a mozno aj predvida budice pokracovanie udalosti
JAZYK: - minulé Casy, trpny rod, nepriama rec¢

- Vel'mi vela slovies v uvadzacej vete (napr. tell, say, state, deny, warn, advise, atd’.)

- Prevazuju kratke, faktografické vety, presnost’ a stru¢nost’.

5.RECENZIA (review)

- je to kratky popis knihy, filmu, hry, poéitatovej hry, vystavy, televizneho programu alebo iného druhu
zabavy
maju formu spravy a zvycajne s ur¢ené na tlac¢ alebo ako elektronické médium.
- maju informovat Citatelov a odporucat’ ¢i dany material sa oplati alebo neoplati ¢itat’, pozerat’ alebo kupit’
UVOD: zakladné informécie, napr. nazov, §tyl, druh, scéna, autor
JADRO: sklada sa obvykle z dvoch odstavcov:
1. stru¢ne dej v chronologickom poriadku
2.hodnotenie deja, postav, osvetlenia, Stylu, grafiky, rézie
ZAVER: sluzi na vyjadrenie nazoru autora o danom diele a odporudit alebo odradit Gitatefov od jeho
sledovania alebo ¢itania
PISATEL MUSI DAT JASNE STANOVISKO O KVALITE DIELA a tiez dovody a priklady podporujice
jeho nazor

JAZYK: pritomné ¢asy, pridavné mena

6. Anglicka kompozicia (essay)

- anglicka "essay" nie je slovenska esej

- vyjadruje nazor, postoj racionalne, bez emécii

UVOD: posledna veta avodu je najddlezitejsia a vyjadruje nas nazor, je to tzv. ""thesis®
JADRO (aspori tri odseky)
- kazdy odsek jadra sa musi zacinat tzv. ""topic sentence" - hlavnou vetou odseku, musi pritiahnut’ pozornost’ a

vystihovat’ podstatu odstavca a prinutit’ Citatel’a pokracovat’ v ¢itani



- v dalich vetach vetach svoj nazor - hlavni myslienku odseku - "topic sentence"- rozvijame, zdoraziiujeme,
oddvodnujeme

- ak mame v jadre tri odseky, pouZzijeme tri body osnovy

ZAVER: (zhrnutie) musi zodpovedat' "thesis", stru¢ne musi objasnit’ o ¢om sme pisali, ale inymi slovami
JAZYK: nepouzivat’ opytovacie vety, NEPOUZIVAT skrétené tvary, basnické figury, metafory

- &iroky rozsah ¢asov, zvy&ajne pritomnych, prislovky, pridavné mena a spajacie vyrazy

SPOJKY:

- uvadzanie argumentov: one major advantage/disadvantage of, one point of view, in the first place, first of all,

to start with, secondly, thirdly, finally, last but not least

- pridavanie argumentov: what is more, in addition to this, apart from this, furthermore (okrem toho), also,
moreover (navyse)

- uvédzanie protikladnych argumentov: on the one hand, on the other hand, in spite of (napriek), however,
even though (hoci), although, nevertheless (napriek tomu)

- uvédzanie prikladov: for example, for instance, such as, especially

- zhrnutie: to sum up, all in all, in conclusion, on the whole, taking everything into account, all things
considered

- vyjadrenie protikladnych nazorov: it is argued that, opponents of this view insist, contrary to popular
opinion/ what most people believe

- vyjadrenie vlastniho nédzoru: | think, in my opinion, in my view, as | see it, the way | see it, | strongly

believe, it seems/ appears to me

A) PRE A PROTI ESEJE

UVOD: vieobecné informacie o téme, bez vlastnych ndzorov

JADRO: najmenej 3 odstavce, vyjadrujuce pre a proti s prikladmi

ZAVER: (zhrnutie) musi zodpovedat’ "thesis", struéne musi objasnit’ o ¢om sme pisali ale inymi slovami

+ 0sobna mienka

B, ESEJE VYJADRUJUCE NAZOR

UVOD: obsahuje nazor, ktory bude rozdiskutovany a potvrdeny prikladmi

JADRO: najmenej 3 odstavce, kazdy z nich vyjadruje ¢ast’ nazoru s prikladmi.
- mal by byt zahrnuty jeden odstavec vysvetl'ujuci opacny nazor

ZAVER: zhriwuje ¢o uz bolo povedané, zdoraziuje povodnu myslienku a pouziva int slovnu zasobu

C, PRESVIEDCACIE ESEJE

- autor sa v nich pokuSa presvedCit citatela o nejakom ndzore, probléme, pouzivajuc pri tom dokazy a
argumentaciu

UVOD: jasne stanovuje predmet a dava autorov nazor, ale len vo vieobecnosti

JADRO: mé najmenej 3 odstavce, v kazdom je jasna argumentacia, s ddkazmi, prikladmi a tvrdeniami



ZAVER: sumarizuje ¢o uz bolo povedané, zdoraziujiic autorov nazor. TieZ by mal ukazat’ doleZitost a vplyv

nazoru na Citatel’a alebo svet.



